Steuer - kein Ungeheuer

Leider kommen wir um etwas Papierkram nicht herum. Da wir in Sachen Buchfuhrung
und Steuern alle keine Profis sind, bedienen wir uns der Kenntnisse von einem
Fachmann.

Somit haben wir mehr Zeit uns um Dinge zu kiimmern, die wir beherrschen.

Um eine gute Zusammenarbeit zu gewahrleisten musst Ihr einige Dinge vorbereiten.

proWIN-Rechnungen

Jede proWIN Rechnung wird in verschiedene Kategorien aufgeteilt:

G =Geschenke (Gast-, Verabredungs- und Dankeschdngeschenke)
W =Werbung (Aufkleber, Leporellos)

B = Buro (Bestellblocke, Klemmbretter)

\% = Vorfuhrware

E = Eigenbedarf

ET = Eigenbedarf Tiernahrung

F = Fracht

T = Tiernahrung

K = Kunde (dies ist die Ware, die Ihr fir Eure Kunden bestellt habt)

Ihr vermerkt den Buchstaben auf der Rechnung, dann zahlt Ihr die Betrage getrennt nach
den Buchstaben zusammen und schreibt die jeweilige Zahl und den Buchstaben auf die
Rechnung. Diese Summen zusammengerechnet ergeben den Betrag auf der Rechnung
vor der Steuer !

Kilometerliste

Ihr vermerkt das Datum, den Ort und den Grund der Fahrt (Vorfihrung, Gastgebervorb., Auslieferung,
Schulung usw.) also alle Fahrten die in Zusammenhang mit proWIN stehen. Dann musst

Ihr noch die Kilometerzahl vermerken, aber nur fir eine Strecke, also die Hinfahrt. Fir die

Kosten gibt es einen Pauschalbetrag, damit ist alles abgegolten, Ihr braucht also keine

Tankbelege usw. aufzuheben.

Eine Ausnahme gibt es wenn das Fahrzeug als Firmenfahrzeug fir prowIN genutzt wird.



Einnahmen

Bitte vermerkt Eure Einnahmen einzeln fir jede Party, den Hausverkauf kénnt Ihr pro Monat in
einer Summe zusammenfassen.

Daneben solltet Ihr die Geschenke vermerken auch pro Party eine Summe. Dies dient spater
als Nachweis, wenn das Finanzamt die Unterlagen pruft.

Die Einahmen werden nach Eurer Liste verbucht, egal wie sie bezahlt werden ob bar oder per
Uberweisung. Bitte fiihrt die Liste der Einnahmen sorgféltig.

Andere Barausgaben

Die Belege fir alle Ausgaben die mit proWIN in Zusammenhang stehen sammelt |hr und
reicht sie monatlich mit ein.

Bankkonto

Es wird empfohlen fir proWIN ein separates Konto anzulegen. Die Kontoausziige und die
Rechnungen dazu sammelt ihr auch monatlich.



